


















































19.　その他の主な手続き

亡くなられた方が会社員だった場合

故人が働いていた勤務先に対して、死亡退職届の提出や社員証の返却等、必要な手続きが
あります。一般的な手続きについて記載します。

死亡退職届の提出

備考

故人が働いていた勤務先に提出する必要が
あります。

期日項目

社員証等
（身分証明書）の返却

その他、勤務先から貸与を受けていたものが
ある場合は返却してください。

すみやかに

国民健康保険等への加入
被扶養者だった場合は、同時に資格を喪失し
ますので、資格喪失後は他の医療保険制度へ
加入する必要があります。

預貯金口座の確認とともに勤務先に直接ご確
認ください。

埋葬料の請求
協会けんぽ及び勤務先が加盟している保険
組合等で、埋葬料の請求が可能です。

2年以内

遺族厚生年金の請求

遺族基礎年金の受給要件を満たした
遺族厚生年金の受給者には国民年金の遺族
基礎年金も支給される場合があります。

〈手続き先〉
故人の勤務先を所管する年金事務所

5年以内

最終給与、
退職金等の請求

亡くなられた方が個人事業主だった場合

故人が個人事業者であり、廃業する場合の一般的な手続きについて記載します。
なお、事業承継する場合については、相続での手続きが必要です。

個人事業者の
死亡届出書

備考

税務署に提出します。

期日項目

個人事業の
開業・廃業等届出書

1カ月以内

事業廃止届出書

所得税の青色申告の
取りやめ届出書

青色申告を取り
やめようとする年の
翌年3月15日まで

給与支払事務所等の
開設・移転・廃止届出書

すみやかに

亡くなられた方が外国籍だった場合

在留カードまたは特別永住者証明書を返納していただく必要があります。

在留カードまたは特別永住
者証明書の返納

福岡出入国在留管理局
那覇支局　嘉手納出張所
☎ 098-957-5252

返納先期日項目

死亡の日から
１４日以内

亡くなられた方の配偶者やご家族が外国籍の方の場合

在留カードまたは特別永住者証明書を返納していただく場合があります。

亡くなられた方の配偶者や
ご家族が外国籍の方の場合

福岡出入国在留管理局
那覇支局　嘉手納出張所
☎ 098-957-5252

問い合わせ先期日項目

死亡の日から
１４日以内
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備考期日項目

すみやかに

相続人の調査・確定

相続人を確定させるためには、故人
の出生から死亡までの連続した戸籍
謄本が必要です。役所の窓口で「相
続に使用するため出生から死亡まで
の戸籍謄本が必要です」と申し出れ
ば取得できます。
※転籍等で本籍を変更している場
合、1か所の役所では全ての戸籍
を取得できない場合があります。

遺言書の調査

自筆証書遺言は、自宅で探索または
法務局で調査してください。
公正証書遺言は、お近くの公証役場
で検索してください。

遺言書の検認
法務局以外で発見された自筆証書
遺言の場合は、「未開封」の状態で家
庭裁判所の検認が必要となります。

相続財産の調査

被相続人の預金通帳及び郵便物か
ら調査し、各事業社に問い合わせす
ることで、相続財産のほとんどを知
ることができます。また、自宅以外の
不動産を所有している場合は、役所
で「名寄帳」を取得することで、課税
対象の不動産の全てを知ることがで
きます。

遺産分割協議
（協議書の作成）

共同相続人全員で遺産分割協議を
行い、合意する必要があります。合
意後、金融機関や役所等へ提出する
為の遺産分割協議書の作成が必要
となります。

備考期日項目

相続放棄・限定承認

被相続人の最後の住所地の家庭裁
判所への申述が必要となります。申
述書の作成等必要な対応があるた
め、家庭裁判所にご確認ください。

所得税の準確定申告

被相続人に1月1日から死亡日まで
所得があった場合は、相続人が1月1
日から死亡した日までに確定した所
得金額及び税額を計算して、相続の
開始があったことを知った日の翌日
から4カ月以内に申告と納税をしな
ければなりません。

相続税の申告・納付

各相続人が相続や遺贈などにより
取得した財産の価額の合計額が基
礎控除額を超える場合、相続税の課
税対象となります。
基礎控除額＝3,000万円＋600万円
　　　　 ×法定相続人の数

3カ月以内

4カ月以内

10カ月以内

20.　その他の相続に関する手続きチェックリスト
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備考期日項目
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22.　ご遺族メモ／家系図（３親等内の親族）

運転免許証返納

手続き窓口期日項目

早めに

準備するもの・備考

警察署

パスポート返納
嘉手納町役場
町民保険課
☎956-1111

パスポート（有効期限内のもの）
住民票除票または戸籍謄（抄）本
届出人の身分証明書

電気料金の
名義変更・解約

電力供給会社 インターネットでも
手続き可能

届出人の身分証明書等

ガス料金の
名義変更・解約

各事業所

ＮＨＫの名義変更・解約 ＮＨＫ

携帯電話解約 各携帯電話会社
各店頭での解約
住民票除票

届出人の身分証明書等

その他利用サービスの
名義変更・解約

各社
新聞

定期購読物
オンラインサービスなど

クレジットカードの解約 各クレジット会社 各会社より
必要書類を取り寄せる

自動車・バイク等の廃車
陸運支局

軽自動車検査協会 各販売業者でも代行可能

水道料金の
名義変更・解約

嘉手納町上下水道課
嘉手納町役場
１階 4番窓口
☎956-4439

被相続人や相続人の関係を法務局に証明してもらう制度として法定相続情報証明制度があります。本制度により
交付された法定相続情報一覧図の写しが、相続登記の申請手続きをはじめ、被相続人名義の預金の払戻し等、
様々な相続手続きに利用されることで、相続手続きに係る相続人・手続きの担当部署双方の負担を軽減することが
できます。
詳しくは法務局のHP（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/page7_000013.html）をご覧ください。

被相続人や相続人の関係を法務局に証明してもらう制度として法定相続情報証明制度があります。本制度により
交付された法定相続情報一覧図の写しが、相続登記の申請手続きをはじめ、被相続人名義の預金の払戻し等、
様々な相続手続きに利用されることで、相続手続きに係る相続人・手続きの担当部署双方の負担を軽減することが
できます。
詳しくは法務局のHP（http://houmukyoku.moj.go.jp/homu/page7_000013.html）をご覧ください。
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23.　ご遺族メモ/故人の財産について

名義人所在地 備考持ち分
不
動
産

支店名金融機関名 備考金額
預
貯
金

内容名称 備考保管場所等そ
の
他
の
資
産

金額借入先 備考返済方法借
入
金・ロ
ー
ン

種類・内容保険会社 備考受取人生
命
保
険・損
害
保
険

種類基礎年金番号 備考受給金額
公
的
年
金

番号・記号等名称 備考受給金額個
人
年
金・企
業
年
金

そ
の
他

MEMO
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